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Do poctu stranek publikace se pocitaji vSechny stranky kromé: dvoulistu predni a
zadni predsadky, obalky u brozované publikace, desek u pevné vazby a ptebalu.

Soucasti publikace mohou byt prilohy. Kazda ptiloha ma své Cislo a nazev, napf.
Ptiloha ¢. 4.
Diikaz vét a vzorct pouzitych v kapitole Katastrofické scénate zaniku veskerého univerza.

Ptilohy délime na samostatné fyzické prilohy, tj. ptilohy, které nejsou soucasti
jednoho knizniho bloku, a prilohy, které jsou soucasti knizniho bloku. Samostatné fyzické
ptilohy ¢islujeme nezavisle. Ptilohy, které jsou soucasti knizniho bloku, lze Cislovat
V navaznosti na ¢islovani hlavniho textu publikace nebo samostatné. K ¢islovani hlavniho
textu publikace se doporucuje pouzivat arabskych ¢islic. U pfiloh Ize pouzit i jiny format
¢islovani nez u hlavniho textu publikace, napt. fimské Cislice.

Kazdy list ma lichou a sudou strdnku. Pti dopfedném listovani vidime u listu nejdiiv
lichou a poté sudou stranku. Jiny systém Cislovani je nespravny. Prvni Cislo stranky, které se

zobrazuje je Cislo na liché strance nasledujici po titulnim listé.

Provedeni:

V nejcastéji pouzivaném textovém editoru Word je vhodné pii oddéleném c¢islovani uréitych
¢asti publikace a pozadavku na zobrazovéani Cisla stranky na jiné nez druhé strance, cely
dokument rozdélit na oddily. Oddil je ucelend ¢ast dokumentu, ktera ma spole¢né
chrakteristiky, napf. format a zplsob ¢islovani stranek. Rozdéleni dokumentu na oddily
provedeme tak, ze si nejdiiv nastavime kurzor na zacatek prvniho odstavce té stranky, kde
chceme aby nam koncil minuly a zacinal novy oddil, poté pomoci Vlozit > Konec vyvolame
dialogové okno Konec nebo zalomeni, v némz zvolime typ konce oddilu Na stejné strance.
Protoze se ¢isla stranek umist'uji do zadhlavi nebo zépati stranky musime zajistit nezavislost
zahlavi a zapati jednotlivych oddilu na sobé€. K tomu si zobrazime zéhlavi a zapati oddilt
pomoci Zobrazit > Zahlavi a zapati, soucasn¢ s jejich zobrazenim se nam zobrazi i panel
nastroji Zahlavi a zapati. U jednolivych zdhlavi a zapati oddili madme uveden text Stejné
jako minulé. Word totiz automaticky vytvoii zahlavi a zapati podle predchazejiciho oddilu.
V naSem piipad¢ ndm uvedena zavislost nevyhovuje. Po deaktivaci tlacitka Stejné jako
minulé na panelu néstroji Zahlavi a zapati zv1ast pro zahlavi a zvlast’ pro zapati se

zavislosti zbavime.



Ted’ jiz kone¢né miizeme pristoupit k vlozeni Cisel stranek do zahlavi nebo zapati. Po volbé
Zobrazit > Zahlavi a zapati se nam zobrazi panel nastrojii Zahlavi a zapati. Pfesuneme se
do pfislusného oddilu, v ném se ptepneme do zahlavi nebo zapati, podle toho kam cisla
stranek chceme vlozit, k tomu slouzi tlacitko PFepnout mezi zahlavim a zapatim, a poté
pomoci tlacitka Format Cisel stranek vyvoldme stejnojmenné dialogové okno, v némz
nastavime zpiisob ¢islovani stranek v oddilu. Samotné vlozeni ¢isla stranky do zéhlavi nebo
zapati se provadi pomoci tlagitka VloZit pole STRANKA..

Rozsahlejsi publikace si je vhodné pii psani rozdé¢lit na nékolik fyzicky samostatnych
¢asti (soubortr), obvykle po kapitolach. Diivody takového rozdéleneni dokumentu mohou byt
rizné: veétsi piehled a snadnéjsi orientace pii psani, moznost zalohovani i na disketu, moznost
paralelniho psani publikace nékolika autory. K zajisténi navaznosti ¢islovani stranek
jednotlivych &asti celé publikace ve Wordu vyuZijeme volbu VloZit > Cisla stranek >
Format ... V dialogovém okné Format ¢isel stranek Ize pak nastavit pozadovany format
Cislovani stranek a poc¢ate¢ni hodnotu cisla stranky.

Nazvy dialogovych oken, tlacitek a voleb se mohou v jednotlivych verzich Wordu

mirn¢ lisit, ale princip prace zlstava zachovan.
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