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Obvykle umisténi obsahu je na samém zacatku publikace, viz heslo struktura odborné
publikace. Nékdy se obsah publikace umist'uje na konec. V obsahu se musi objevit v§echny
polozky uvedené v struktuie odborné publikace, pokud je publikace ma. Obsah je povinny.

V obsahu se uvadi: ¢isla a ndzvy Cislovanych kapitol a podkapitol s uvedenim stranky, na
které zacinaji; ndzvy necislovanych dil¢ich ¢asti publikace, napt. Seznamu pftiloh, s uvedenim

stranky na kter¢ pfislusna ¢ast publikace zacina.

Provedeni

V nejcastéji pouzivaném editoru Word je vhodné pii vytvareni obsahu postupovat ve ttech
krocich. V prvnim kroku rozhodneme, které styly odstavcl pro generaci obsahu pouzijeme a
ptipadné je upravime dle svych piedstav. V druhém kroku styly aplikujeme na nadpisy, a

Vv tfetim kroku provedeme samotnou generaci obsahu.

Prvni krok. Nejcastéji pro Cislovani nadpist kapitol a podkapitol pouzivame
preddefinované styly Nadpis 1 az Nadpis 9. Lze si vytvorit i vlastni styly pro ¢islované
nadpisy, ale je to vcelku zbyte¢né. Podle toho kolik trovni ¢islovanych nadpisti budeme chtit
pouzivat, tolik je jich vhodné i pfipadné upravit. Je to proto, Ze jejich format nam nemusi
vzdy vyhovovat. Pro zkusenéjsi autory dopliime, Ze rozhodnou li-se pro vlastni styly, a chtéji,
aby tyto styly mély status urovné osnovy, tj. aby byly zapocteny do logické struktury
dokumentu, musi pfi definovani takového stylu nastavit i iroven osnovy (Format >
Odstavec > Odsazeni a mezery > pole Uroveii osnovy). Dale si je potfeba definovat styl
odstavce, ktery pouzijeme pro formatovani nazvi téch casti publikace, které se ¢islovat
nebudou, napt. takovym nazvem je 1 samotny nadpis samotného Obsahu. Z typografickych
diivoda znakovou sadu, vySku pisma, fez pisma a vzdalenost od vnéjSiho okraje sazebniho
obrazce obvykle ponechame jako u sylu Nadpis 1.

V druhém kroku naformatujeme ptislusné nadpisy s vyuzitim (nasSich nadpisovych)
styli definovanych v prvnim kroku. Je dilezité, aby Zadné jiné odstavce, jez nesouvisi
s nadpisy, nebyly podle téchto stylii naforméatovany. Kdyby tomu tak nebylo, tak by se ndm
Vv obsahu objevily i odstavce, které nemaji s nadpisy nic spole¢ného, a to nechceme.

Tteti krok je jiZ jednoduchy. Umistime kurzor na misto, kam obsah chceme vlozit. Po
volbach Vlozit > Rejstriky a seznamy > karta Obsah, nastavime format obsahu. Po stisku

tlacitka MoZnosti ... se nam vyvola dialogové okno MoZnosti obsahu, v ném zaSkrtneme



styly (naSich nadpisovych) odstavci, které pouzijeme v obsahu. Po potvrzeni nasi volby se
obsah vygeneruje. Obsah je pole, jehoz aktualizaci provedeme standardné, tj. nejdiiv obsah
oznacime, a pak kldvesou F9 a naslednym upfesnénim rozsahu aktualizace, aktualizaci

provedeme.
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