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Rejstiik je seznam poloZek s &isly stranek vyskytu polozek v publikaci. Cisel stranek
muze byt u jedné polozky uvedeno vice. Obvykle se uvadi prvni vyskyt a dilezité vyskyty
polozky. V odivodnénych piipadech lze uvést vSechny vyskyty polozky. V ptipadé uvedeni
nckolika Cisel stranek vyskytu, je pro snadnéjsi orientaci ctenafe doporuceno tuénym pismem
zvyraznit dilezity vyskyt polozky ptip. dilezité vyskyty polozek.

Polozky jsou hlavni nebo vnotfené. Vnotena polozka je specializaci hlavni polozky.
Vnotena polozka mize mit opét svou specializaci, tj. vii¢i své specializaci vystupuje jako
hlavni polozka. Kviili piehlednosti by pocet vnotfenych trovni nemél prekrocit 2 Grovné.
Hlavni poloZzky prvni trovné se doporucuje psat s velikym pocate€nim pismenem. Vnotené
polozky se od své hlavni poloZky odsazuji na stejnou vzdalenost a je doporuceno je psat s
malym pocatecnim pismenem. Uvedené doporuceni neplati u téch vnotenych polozek, u nichz
se podle pravidel pravopisu piSe pocatecni pismeno veliké, napt. Galoisova grupa. V rejstiiku
mohou byt pouze hlavni polozky, tj. polozky nemajici zddnou vnotfenou polozku.

Ptiklad na hlavni polozku bez vnotenych polozek: Internet, 25, 105

Ptiklad na hlavni polozku s 1 Grovni vnoteni: Vesmir, 15, 48, 129, 254, 269
otevieny, 49, 59
uzavieny, 49, 131
Einsteintv staticky vesmir, 79

Rejstiik je obvykle pro celou publikaci jediny, ale v odlivodnénych ptipadech se 1ze
rozhodnout pro specializaci rejstiik. Obvykle se vytvaii rejstiik vécny a jmenny. U publikaci
se slozitou matematickou a formalni symbolikou se nékdy vytvafi i rejstiik symbold. V ném
se obvykle uvadi prvni vyskyt dilezitych nebo méné obvyklych symboll. U rejstiiku symbola

se z ditvodu eliminace nedorozumémi ¢arka za symbolem uvadét nemusi.

Ptiklad na hlavni poloZku jmenného rejstiiku: Galois, Evarist, 15, 78
Ptiklad na hlavni polozku rejstiiku symbolii: R(t) 78
Provedeni

Rucni tvorba rejstiiku je neprakticka a pracna. V nejcastéji pouzivaném editoru Word si lze
praci zjednodusit. Postupujeme ptitom dvoukrokove.
V prvnim kroku oznac¢ime bud’ ptimo v textu adepty na polozky v rejstiiku, nebo je

nejdiiv uvedeme v tzv. konkordac¢ni tabulce, pomoci niz zabezpecime automatické oznaceni



polozek v textu. Pii pfimém vybéru polozek vybereme slovo a poté stiskneme kombinaci Alt
+ Shift + X. V automaticky vyvolaném dialogovém okné miizeme vybrané slovo uvést do
spravného gramatickégo tvaru, uvést zda se jedna o hlavni nebo vnofenou polozku a zda
chceme oznacit vygenerované Cislo stranky vyskytu slova tucné. V piipadé vnoiené polozky
musime doplnit hlavni polozku. V dokumentu se nam automaticky vytvofi tzv. koéd pole XE,
jenz je viditelny napt. po stisknuti tlacitka se symbolem konce odstavce. Vnotené polozky
jsou oddélené dvojteckou. Kdybychom nékterou polozku chtéli z rejstiiku vyradit jednoduse
oznacime celé ptislusné pole XE a stikneme klavesu Delete. Také dodatecnou editaci
kandidatd na polozky v rejstiiku provadime piimo v poli XE.

Kdyz se rozhodneme pro pouziti konkordac¢ni tabulky, tak si nejdiiv v samostatném
wordovském nebo excelovském dokumentu vytvotfime tabulku s dvéma sloupci. V prvnim
sloupci zaddme slova tak, jak se vyskytuji pfimo v textu (vyuzijeme k tomu kopirovani textu),
do druhého sloupce pak zapiseme polozky presné tak, jak chceme, aby byly uvedené

Vv rejstiiku, napf.

otevieny vesmir Vesmir:otevieny

Vidime, ze vnotené polozky jsou opét oddélené dvojteckou. Po naplnéni konkordaéni tabulky
muzeme pristoupit k samotnému oznaceni kandidat na polozky v rejsttiku. Otevieme si tedy
dokument, v némz budeme chtit oznacit kandidaty na polozky v rejsttiku. Po volbach Vlezit >
Rejstiik a seznamy ... > karta Rejstrik stiskneme tlacitko Automaticky ... (mysli se
automaticky oznacit kandidaty na polozky v rejstiku). V dialogovém (nelogicky
pojmenovaném) okné OtevFit soubor pro automatické oznacovani otevieme soubor

S konkordacni tabulkou! Po potvzeni otevieni se v naSem dokumentu provede oznaceni
kandidati na polozky v rejstiiku pomoci poli XE. Opét plati, Ze kdybychom nékterou polozku
chtéli z rejstiiku vyradit jednoduse oznacime celé ptislusné pole XE a stikneme klavesu
Delete. Také dodate¢nou editaci kandidati na polozky rejstiiku provadime jiz ptimo v poli
XE a ne ptes konkordacni tabulku.

V druhém kroku provedeme generaci rejstiiku. V piipadé, ze text publikace psalo
nékolik autort, predpokladame, Ze kazdy z nich si ve svém fyzickém dokumentu provedl
oznaceni kandidat na polozky v rejstiiku. Poté $éfredaktor provede spojeni dil¢ich
dokumentti do jednoho dokumentu. Nastavi v ném kurzor na pozici, kde chce vygenerovat
rejstiik. Po volbé Vlezit > Rejstrik a seznamy ... > karta Rejstfik nastavi typ rejstiiku,
jeho format a pocet generovanych sloupct. Po potvrzeni nasich voleb probéhne vygenerovani
rejstiiku do samostatného oddilu. Aktualizaci rejstiiku po ptipadnych zménéch v textu

provadime tak, ze oznacime cely rejstiik a stiskneme klavesu F9. Rejstiik je totiz pole.



Existuje jesté jiny postup generace rejstiiku, pfi némz nemusime dil¢i dokumenty spojovat do
vysledného dokumentu, pomoci tzv. RD poli (blize viz dokumentaci Wordu).
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